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Cronograma de Actividades

En el cronograma usted encontrara la clasificacion de las Actividades de Aprendizaje, el
Resultado de Aprendizaje a alcanzar, los tipos de evidencia que se deben realizar en las semanas
de estudio y los tiempos de entrega. Los anteriores son requisitos para cumplir a cabalidad con
lo establecido para el programa de Manejo de Herramientas Microsoft Office 2016: Excel.

Manejo de herramientas Microsoft Office 2016: Excel

Actividad de

Resultado de

Emisién

a.m., en la sala chat.

o . Evidencia Fecha Fecha
Aprendizaje Aprendizaje TV Web inicio Fin
Sondeo Inicial. N/A N/A  |Realizar sondeo inicial de la plataforma.
Presentar la evaluacion de induccion.
;A‘(;t'v'd‘?d | IActividad interactiva “Desarrollo de
nteractiva 1. N/A  |Habilidades en Excel Parte 1”.
Unidad 1: Explorando 15/07/2024|21/07/2024
Microsoft Excel. Identificar herramientas  de| nja [1@ller "Lainterfaz de Excel 2016”.
Microsoft Excel para el manejo
Conferencia - primera de la informacion de acuerdo Conferencia primera unidad — martes
: P con las necesidades de la| N/aA |16 de julio de 5.00 a 6:00 pm.
unidad. organizacion
Atencion L P
sincrénica. Participacion en la atencién sincrénica
N/A | todos los miércoles de 08:00 a 09:00
a.m., en la sala chat.
Actividad Evidencia: Prueba de Conocimiento.
Interactiva Il. N/A
Aplicar funciones y foérmulas
Unidad 2: Funciones gara el manejé) dela informacilén /A |Taller “Férmulas y funciones en Excel
5 e acuerdo con 0s »
mas comunes. requerimientos  de Ia 2016" 22/07/2024|27/07/2024
; organizacion.
Srg)igl;edrenma segunda Conferencia segunda unidad — lunes 22
: N/A  |de julio de 5.00 a 6:00 pm.
Atencion sincronica. Participacion en la atencién sincronica
N/A [todos los miércoles de 08:00 a 09:00
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Foro Tematico Evidencia: Foro Tematico No. 3 “El
o N/A Excel como herramienta a nivel
Unidad Il1. .
empresarial.
ﬁﬁg\rlg?:?\j/a I Evidencia: Actividad interactiva
’ N/A ‘Desarrollo de Habilidades en Excel
Parte 2”.
. T 28/07/2024 [03/08/2024
Unidad 3: Graficosy |Elaborar  graficos para la Evidencia: Taller “Creacion de graficos
formatos. representacion  de  datos en Excel 2016”.
teniendo en cuenta la
Conferencia tercera _ Informacion suministrada  y su ] ]
; finalidad Conferencia tercera unidad — lunes 29
unidad. : N/A o
de julio de 5.00 a 6:00 pm.
N/A L P
Atencién sincrénica Participacion en la atencién sincrénica
’ todos los miércoles de 08:00 a 09:00
a.m., en la sala chat.
N/A i ia: imi
Evaluacion Unidad 4. Evidencia: Prueba de conocimiento.
Unidad 4: Tablas . N/A . . « s
Dinémicas y macros. Crear tablas dinamicas y Evidencia: Tgller Tablas dinamicasy
macros para administrar la macros en Microsoft Excel 2016”.
Conferencia informacion de acuerdo 04/08/2024 |10/08/2024
cuarta unidad con las necesidades de la Conferencia cuarta unidad — lunes 5 de
’ organizacion. N/A |agosto de 5.00 a 6:00 pm
. Participacion en la atencion sincrénica
A_tenglo_n todos los miércoles de 08:00 a 09:00
sincrénica.
N/A  |a.m., en la sala chat.

Los estaré acompanando durante este proceso que inicia hoy 15
de julio y finaliza el 12 de agosto con recepcion de actividades
hasta la media noche del dia sdbado 10 de agosto, para realizar

cierre administrativo definitivo por parte del instructor.
Ana Rocio Diaz Forero
Tutor Virtual- CGMLTI - Regional Distrito Capital.




